
22 - 26 mai 2023



 La gestion des PPS
o La création d’un PPS

o L’envoi du PPS par messagerie

 L’assistance 
 Les préférences utilisateurs
 Les statistiques

o Statistiques des RCP

o Statistiques par organe

o Suivi d’activité

 L’accès au DCC
o Les types de comptes

o La connexion

o L’ergonomie

 La recherche d’un patient
o La recherche d’un dossier

o La recherche élargie

 La création d’un dossier
o Créer un dossier

o Le codage de la tumeur

 Créer et compléter une fiche RCP
o Créer une fiche RCP

o Organisation d’une fiche RCP

o Remplir une fiche RCP

o Programmer la fiche en RCP

o Modifier une fiche RCP après programmation

 La gestion des RCP
o Planification des réunions

o Gestion de la RCP

o Gestion des participants

o Programmation d’un dossier

o Actions sur les dossiers à examiner

o Discussion des dossiers et verrouillage

o Accès au compte rendu de RCP
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▪ Les types de comptes

▪ La connexion

▪ L’ergonomie
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 6 types de comptes existent

▪ Administrateur DCC : Accède à l’ensemble des patients et des fonctionnalités de l’outil

▪ Administrateur 3C : Accède à l’ensemble des patients du 3C de rattachement, menu administration allégé.

▪ Droits en écriture : Accède aux dossiers patients de son/ses groupe(s) d’appartenance. Peut saisir les données 
médicales sur ses dossiers

▪ Droits en écriture limitée : Accède au parcours de soin du patient et ajout de consultation possible

▪ Droits hérités : Hérite des droits des personnes pour lesquelles elle travaille.

▪ Droits en lecture seule : Accède au parcours de soin du patient uniquement
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Connexion au DCC
Depuis un navigateur internet taper l’url suivante : https://dcc.oiis.re/

2 solutions pour se connecter :
1. Identifiant et mot de passe. Après 3 tentatives de connexion infructueuses, le compte est verrouillé
2. Pro Santé Connect

https://dcc.oiis.re/
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 Connexion par identifiant et mot de passe
 Votre identifiant et votre mot de passe vous seront fournis par le réseau dès la création de votre compte utilisateur. Vous pourrez, à tout moment, changer votre mot de passe depuis vos préférences.

 Mot de passe oublié ? 
▪ Cliquez sur ce lien en cas d’oubli de votre mot de passe. Un nouveau mot de passe vous sera envoyé à l’adresse mail paramétrée pour votre compte

 Connexion via Pro Santé Connect. 
▪ Vous devez au préalable, depuis vos préférences,  enregistrer votre « Identifiant national »  sur le DCC

▪ L’Identifiant national correspond à la première ligne indiquée ci dessous, 8 y compris

 Demander un accès.
▪ Cliquez sur ce bouton pour remplir un formulaire de demande d’accès au DCC.
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Menu permettant 
d’accéder aux 
différentes 
rubriques

Titre de la page et divers 
boutons d’actions (page 
précédente, validation, 
suppression, …)

contenu de la page
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Se déconnecter du DCC

Accès au tableau de bord (derniers patients consultés, mes prochaines réunions, …)

Accès aux dossiers patients

Accès aux réunions RCP

Accès aux réunions RCP sous forme d’agenda

Accès aux statistiques du DCC (statistiques « simples »)

Accès aux fonctions d’administration (visible uniquement pour certains profils utilisateur)

Accès à mes préférences utilisateurs 

Accès à la messagerie (permet de contacter le support utilisateur)

Accès aux manuels d’aide



▪ La recherche d’un dossier

▪ La recherche élargie
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➢ 1er niveau de recherche : La recherche s’effectue d’abord dans votre liste de patients. Patients pour lesquels vous avez les 
droits d’accès.

Accéder à ce dossier patient

Si le patient ne se trouve pas 
dans la liste. Rechercher 
dans l’ensemble des patients 
du DCC
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2eme niveau de recherche : La recherche s’effectue sur l’ensemble des patients du DCC et du SRI.

Accéder à ce dossier patient

Si le patient ne se trouve pas 
dans la liste. Vous pouvez le 
créer

permet de visualiser des informations complémentaires pour 
ce patient afin de vérifier qu’il ne s’agit pas d’un homonyme
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Si vous accédez à un dossier patient suite à la recherche étendue, vous devez attribuer les droits d’accès à ce patient.

➔Si vous cochez votre nom, les droits d’accès vous seront attribués. 
➔Si vous cochez l’établissement, l’ensemble des utilisateurs de l’établissement auront accès au dossier

Dans tous les cas, le dossier sera visible dans votre liste de patient (1er niveau).



▪ Créer un dossier

▪ Le codage de la tumeur
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 Recherche du dossier obligatoire avant toute création pour éviter les doublons
 Lors de la recherche étendue, aucun patient ne doit correspondre aux critères
➔Si un patient est trouvé, vérifiez les informations et reportez vous au chapitre précédent si le patient correspond.

 Cliquer sur « Patient non trouvé : Créer ce patient »



 La page des données administratives du patient s’ouvre :
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1. Données administratives du patient 

2. Droits d’accès : permet de définir quels sont les utilisateurs 
pouvant consulter et/ou modifier le dossier

3. Liste des professionnels de santé suivant le patient –
permet d’envoyer les comptes rendu de RCP

4. Consentement du patient : Permet d’attester que 
l’utilisateur a recueilli le consentement du patient

➔ La saisie doit être validée en haut à droite

1

2

3

4
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▪ 2 solutions pour saisir le code de la tumeur :
❖ Option 1 : La recherche par chapitre :

1. « Recherche par chapitre CIM10 » doit être 
sélectionné, 

2. Sélectionner le type de Tumeur (Cancers ou in 
situ/bénigne)

3. Sélectionner la catégorie adéquate dans 
l’arborescence
➢ Cliquer sur la catégorie pour faire apparaître les codes 

CIM 10 correspondant

➢ Cliquer sur le « + » pour faire apparaître les sous-
catégories

➢ Les codes en gras correspondent aux tumeurs les plus  fréquemment 
rencontrées
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▪ 2 solutions pour saisir le code de la tumeur :
❖ Option 2 : La recherche par mot clé :

1. Cliquer sur « Recherche par mot clé »

2. Sélectionner le type de Tumeur (Cancers ou in 
situ/bénigne)

3. Saisissez le code et/ou le libellé (mot clef) puis 
rechercher

4. La liste des tumeurs s’affiche – cocher celle qui 
correspond 

S’il s’agit d’une métastase et que la primitive n’est pas encore connue, il faut sélectionner le code 
C800 « Tumeur maligne de siège primitif non précisé, ainsi décrit ». Il sera possible de préciser le 
diagnostic de la tumeur plus tard,
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▪ Compléter les autres informations sur la tumeur
▪ Coté 
▪ Date de diagnostic
▪ Circonstance de découverte
▪ Histoire de la maladie

▪ Valider en haut à droite       , le message suivant s’affiche :

➔« Créer et inscrire une fiche RCP » permet d’ajouter automatiquement une fiche RCP
➔« Joindre une fiche RCP externe » permet d’ajouter un compte rendu de RCP
➔« Créer le dossier ultérieurement » permet de créer la fiche plus tard.



▪ Créer une fiche RCP
▪ Organisation d’une fiche RCP
▪ Remplir une fiche RCP
▪ Programmer la fiche en RCP
▪ Modifier une fiche RCP après programmation
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 Soit aucune fiche n’existe pour le dossier : Cliquer sur « Ajouter une nouvelle fiche RCP 
pour cette tumeur » 

 Soit une fiche est en création : cliquer sur « dossier non planifiée à une RCP » pour la 
compléter

 Soit une fiche existe déjà pour ce dossier et elle est verrouillée: Cliquer sur « Ajouter une 
nouvelle fiche RCP pour cette tumeur »

 Soit une fiche est déjà programmée sur une RCP, aucune fiche ne peut être ajoutée tant 
qu’elle n’est pas verrouillée
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➢Une fiche RCP s’organise de la manière suivante : Etat de la fiche : - en création,

- planifié en RCP,

- validé en RCP

- verrouilléIdentité du patient

Tumeur primitive

Sections de la 

fiche  RCP

Boutons de programmation de 

la fiche en RCP
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Les sections composants la fiche RCP peuvent être remplies dans n’importe quel ordre. Aucune section n’est obligatoire.
Pour renseigner une donnée cliquez sur le « + » correspondant à la section à remplir 

Une fois la donnée saisie, celle-ci est visible dans l’onglet de la section. Vous pouvez la modifier / supprimer en cliquant sur
la date.

Renseigner les différents champs du formulaire. Les données obligatoires sont signalées par une « * ». Valider en haut à 
droite 
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 Deux types de planification :
1. Planification pour une discussion en RCP : 

proposition choisie sur avis collégial puis 
validée lors de la réunion,

2. Planification pour une présentation 
simple en RCP : validation d’une 
proposition déjà saisie selon un 
référentiel.

1 2
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 Pour effectuer une planification de RCP:
1. Rechercher les RCP programmées
2. Sélectionner la RCP concernée

3. Saisir les informations complémentaires
4.
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 Soit la fiche est programmée mais la date de RCP n’est pas encore passée : passer par le 
menu « Accès patient » pour ajouter des éléments ou modifier la date de RCP

 Soit la fiche est programmée et la date est passée : la fiche est modifiable par le 
coordonnateur de la RCP via  le menu « Accès RCP » (voir la partie Gestion des RCP)

Une fiche verrouillée ne peut pas être modifiée



▪ Planification des réunions
▪ Gestion de la RCP
▪ Gestion des participants
▪ Programmation d’un dossier
▪ Actions sur les dossiers à examiner
▪ Discussion des dossiers et verrouillage
▪ Accès au compte rendu de RCP
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 Seuls les utilisateurs coordonnateurs de RCP peuvent planifier une réunion
1. Aller dans le menu « Accès RCP »,

2. Rechercher la réunion,

3. Si la réunion n’existe pas encore, cliquez sur « Créer une nouvelle réunion ».

1

2

3
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1. Définir le thème et le lieu de la réunion
2. Choisir le coordonnateur dans la liste
3. Saisir la date et l’heure de la RCP ou créer plusieurs 

sessions via une récurrence
4. Saisir si besoin le nombre maximum de dossiers pour 

limiter le nombre de dossiers à examiner lors de la RCP. 
Seuls les coordonnateurs de la RCP peuvent 
outrepasser cette limitation (champ vide = nombre 
illimité de dossiers)

5. Saisir si besoin la durée limite d’inscription. Aucun 
dossier ne pourra être planifié sur cette RCP passé ce 
délai. Seuls les coordonnateurs de la RCP peuvent 
outrepasser ce délai

6. Cliquer sur « Valider » 

1

2

3

4

5
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 Seuls les utilisateurs coordonnateurs ou participants fréquents peuvent accéder à la 
réunion

1. Aller dans le menu « Accès RCP »,

2. Rechercher la réunion,

3. Cliquez sur la date de la RCP

1

2

3
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Informations sur la réunion. 
Modifiables en cliquant sur le +, par 
exemple pour changer la date ou 
l’heure

La liste des participants à cette RCP. 
Modifiable en cliquant sur le +

Les dossiers patients à traiter.
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Les participants sont gérés au niveau de la réunion et au niveau de chaque dossier discuté.
➢ Cliquez sur le « + » pour gérer les participants au niveau de la réunion. 

Les participants fréquents et occasionnels sont préremplis par les administrateurs DCC lors de la déclaration 
de la RCP. Si le participant recherché n’est présent dans aucune des 2 listes vous pouvez l’ajouter via le « + ».

Note : La modification de la liste des participants au niveau de la réunion est répercutée au niveau de chaque 
dossier discuté non verrouillé.

➢ Cliquez sur le nom du médecin pour gérer les présences de ce médecin au niveau de chaque dossier 
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Le coordonnateur de la RCP peut ajouter directement un dossier à discuter en cliquant sur le « + ». Il sera redirigé vers la page de 
recherche des dossiers patients.

Les limitations sur le nombre de dossiers à examiner et sur la durée limite d’inscription ne sont alors pas pris en compte.

Une fois le dossier patient ouvert, cliquer sur un dossier non planifié à une RCP pour l’inscrire à la réunion en cours
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1. Cliquez sur cette icône pour supprimer un dossier à examiner. Vous pourrez alors reprogrammer ce dossier pour une 
autre RCP ou simplement le retirer de cette réunion.

2. Cliquez sur cette icône pour déverrouiller un dossier. Cette action est possible uniquement pour les coordonnateurs de 
la RCP. 

3. Cliquez sur ce bouton pour reprogrammer en une fois tous les dossiers non présentés lors de cette réunion
4. Cliquez sur ce bouton pour verrouiller en une fois tous les dossiers présentés
5. Cliquez sur ce bouton pour représenter en une fois tous les dossiers verrouillés pour une autre RCP (RCP de recours par 

exemple)
6. Cliquez sur ce lien pour imprimer en une fois tous les compte-rendus de RCP

1

2

3 4 5

6
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 Présentation de la fiche RCP en réunion
▪ Se positionner sur la RCP correspondante

▪ Ouvrir la fiche en modification en cliquant sur le nom du patient

Fiche à examiner

Fiches précédentes, 

cliquer dessus pour voir le contenu

Par défaut, la fiche est en 

mode projection. Pour 

passer en mode saisie, 

cliquez sur le bouton
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Pour enregistrer la conclusion de la discussion en RCP :
1. Sélectionner la proposition en cliquant sur le libellé (vous pouvez 

enregistrer autant de propositions que nécessaire). Cliquer sur « + » 
pour afficher le contenu de la section,

2. Ajouter un commentaire si besoin,
3. Pour ajouter une autre proposition cliquer sur « ajouter une 

proposition de 2de intention et sélectionner la proposition dans le 
tableau

4. Saisir éventuellement les informations complémentaires (essai 
thérapeutique, Début des traitements, commentaire, …),

5. Compléter si besoin les médecins présents lors de la discussion de ce 
dossier

6. 3 actions sont possibles :
• Valider la conclusion saisie (le dossier pourra encore être modifié 

par le coordonnateur)
• Verrouiller le dossier (cette action valide la saisie et verrouille le 

dossier qui n’est alors plus modifiable)
• Passer au patient suivant 

• ATTENTION  !  SANS VALIDATION AUTOMATIQUE DE LA CONCLUSION SAISIE

1

2
3

4

5
6
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Suite au verrouillage de la fiche RCP, vous pouvez :
1. Accéder au compte-rendu de RCP
2. Envoyer le compte rendu de RCP aux médecins du 

patient

12



▪ La création d’un PPS

▪ L’envoi du PPS par messagerie
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Pour accéder aux PPS d’un patient :
1. Accéder au dossier du patient via le menu « Accès patient »
2. Cliquez sur l’icône panneau de contrôle
3. Cliquez sur « PPS »
4. Cliquez sur le lien pour ajouter un PPS
5. Vous avez alors la possibilité de créer un PPS ou d’importer un PPS existant

1

2

3

4 5
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1

2

5

6

1. Remplissez les informations du 
PPS. Les données obligatoires 
sont marquées avec une « * »

2. Ajouter un traitement
3. Supprimer un traitement
4. Planifier les dates du traitement
5. Vous pouvez ajouter des soins de 

support. Le fonctionnement est 
identique aux traitements

6. Vous pouvez ajouter des 
documents complémentaires 
(fiches d’effets secondaires, …)

3

4

➢ Valider le PPS via l’icône

Le PPS est pré-rempli avec les traitements et les soins de support sélectionnés lors de la dernière RCP verrouillée
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Suite à la validation d’un PPS, vous pouvez :
1. Choisir le type d’impression.

• Avec dates et calendrier. Le PPS contient un calendrier avec les dates exactes des traitements
• Avec dates. Le PPS contient un planning avec les semaines des traitements
• Sans date. Le PPS liste seulement les traitements sans indication de date.

2. Modifier le PPS
3. Verrouiller le PPS . La date de remise au patient est alors demandée. Le PPS n’est alors plus modifiable.
4. Afficher le CR PPS 

1

2 3

4
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Suite au verrouillage d’un PPS, vous pouvez envoyer le CR PPS. Cliquez sur l’icône en haut à droite
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➢ Dans le menu de gauche, cliquer sur « Assistance »

Cliquez sur un message 
pour voir le détail

Vous pouvez répondre 
au message ici.

Rédiger une nouvelle 
demande d’assistance
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Le menu « Mes Préférences » permet :
1. Voir le détail de mon compte utilisateur (type de compte, identifiant, lieux 

d’exercice, …)
2. Modifier mon mot de passe
3. Permet d’ajouter ma carte CPS. Vous pouvez ensuite utiliser la connexion au 

DCC via Pro Santé Connect
4. Permet de sélectionner quelles données sont affichées dans votre tableau de 

bord
5. Lorsque vous créez une fiche RCP, les données médicales (examens, anapath, 

…) de la fiche précédente sont automatiquement reprises. Vous pouvez ici 
indiquer que vous souhaitez démarrer avec une fiche RCP vierge.

6. Permet de définir les commentaires associés aux traitements de RCP. En RCP 
cela permet de gagner du temps en évitant de ressaisir les commentaires

7. Définit les traitements les plus fréquents en RCP afin de le placer en début de 
liste

8. Permet de modifier le CR RCP (masquer des sections). 
9. Permet de créer ici votre base documentaire pour vos PPS. 
10. Indiquer ici les traitements les plus fréquents pour vos PPS.
11. Indiquer ici les structures de soutien pour vos PPS. 
12. Indiquer ici si une page de garde doit être ajoutée à vos PPS
13. Lorsqu’un administrateur vous répond dans la demande d’assistance vous 

recevrez une notification sur votre messagerie.



▪ Statistiques des RCP

▪ Statistiques par organe

▪ Suivi d’activité
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1. Sélectionner le 3C et la période voulue
2. Cliquer sur « Calculer les statistiques »
3. Les statistiques s’affichent par RCP en fonction des droits utilisateurs
4. Les résultats peuvent être exportés sous Excel

1 2

3

4
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1. Sélectionner la période voulue et la localisation (Il est possible de sélectionner l’ensemble des organes 
en cliquant sur « Tous les organes »)

2. Cliquer sur « Calculer les statistiques »
3. Les résultats peuvent être exportés sous Excel

1

2
3

Liste des patients 

concernés avec 

possibilité 

d’exporter vers 

Excel
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➢ A destination des coordonnateurs essentiellement
➢ Permet de connaitre les médecins présents par RCP, le nombre de dossier vus …

➢ Le suivi d’activité s’exporte sous Excel et se calcule par mois

▪ Sélectionner la période voulue (mois/année)
▪ Cliquer sur « Exporter le suivi d’activité » 
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